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- Metodologia   privind   gestionarea   actelor   de  studii  si  al  dooumentelor   universitare   in

sistemul de ^rrrvdtdmant superior al AFAIIC -EI-R2 _202 5 ,
- Regulamentul  pentw -orgahizarea  si froctionar-ea  comisiilor  de  specialitate  ale  Senawlui

AFAHC E1-RO  2026, art. 5.

1.inconformitatecuart.13,alin.IdinLegeanr.199#023,Legea^mv5tamantlilulsuperior,^m Academia Fort,elor Aeriene `Henri Coand5", activitatea de completare a formularelor actelor

de studii (Diploma de Licent5 / Master, suplimente la diploma, certificate atestare competente
profesionale)  se  efectueaz5  ^m termen de maximum  12  luni de la promovarea  examenelor de
finalizare a studiilor. Pana la elfoerarea actelor de studii, absolventilor de la toate programele de
studii  li  se  elibereaza,  la  cerere,  adeverinte  privind  finalizarea  studiilor,  al  c5ror  temen  de
valabilitate este de maximum 1 2 luni de la promovare.

Actele  de  studii   se   elibereaza  titularului/imputemicitului   dupa  verificarea  de  c5tre
titularrimputernicit a datelor ^inscrise ^m acesta,  pe baza prezent5rii  docuinentului  de identitate
(carte de identitate sau pa§aport valabile). Operatiunea de eliberare se conseinneaza ^m registnil
unic de evidenfi a formularelor Si  de  eliberare a actelor de  studii  completandu-se numele  Si
prenumele, calitatea, denumirea Si num5ml documentului la rubrica "Mentiuni".

Actele de studii ^mtocmite Si neridicate de titulari/iimputemiciti  se p5streaza in arhiva
Academiei, cu temen pemanent.

2. Actele de studii  (Diploma  de  Licenta / Master,  suplimente  la diploma,  certificate
atestare competente profesionale) sunt gestionate, completate, iinregistrate Si distribuite de catre
persoanele   ^mcadrate   pe   postul   de   Secrefczr   !.jas#.fro/j.e   de   fin;a/Grmc§#/,   din   cadrul   Sectiei
Management Educational, astfel:

-P.c.c.  Berohiu  Valentina  ®entru  al>solvengiv  de  studii  universitare  de  licenfa)  Si
^inregistrate ^m registml nr. A-10644ve022, care are regim de pastrare permanent.
-   P.c.c.  Constantin  Iuliana-Daniela  ®entru  absolventii  de  studii  universitare  de
master Si absolventii programelor postuniversitare de formare Si dezvoltare continua)
Si  inregistrate  in  registrele  nr.   A-10713#023  §i  A-10715#023,  care  au  regim  de

inal,=ng=£#dinanceTeLdouapersoane,cealaltapreiatoateatfroutiileprivindacteledestudi.

3. Gestionarea modulului de alerte pt. diplome false -IMI Request
-  fu anul 2025, nu s-a solicitat nicio  cerere de confimare autenticitate  pt.  o diploma

de licerty@/master/po stun iversitar.

4. Actele  de  studii  (Diploma  de  Licenfa / Master,  suplimente  la diploma,  certificate
atestare competente profesionale), inpreuna cu  Stampila Si matrita Zz.mb" isec necesare,  sunt
pastrate in siguranfo ^m fisete anume destinate, la care au acces doar persoanele nominalizate in
OZU nr. 1 .

I  din 2
NECLASIFICAT



NECLASIFICAT

5. De  mentionat  ca  pentni   fiecare  promotie   documentele   se  comanda  de  la  CN
„IMPRIMERIA NATIONALA"  ^m functie de nr.  de absolventi  Si  se primesc  cu maximum
100/o  formulare  mai  mult  fty5  de  acestia.  Pentnl  anul  2025  au  fost  primite  urmatoarele
formulare, utilizate confomi tabelului:

Tip document Primite Utilizate REmasenecompletate

Diplome licenta 125 106 19

Diplome master 150* 150 0
C ertificate atestare 25 11 14competente

profesionale
•     Sunt ^m curs de achizitionare inca 50 buc. Diplome master.

Fomularele   ramase   7!eco"p/e/tzfe,    se   pastreaza   pentni   eventualele   cereri
de eliberare   a dwp/I.cczJe/or.  £n anul 2025, nu au fost eliberate duplicate  ale actelor de
studii.

Fomularele completate gresit se anuleaza Si se pastreaz5 conform legislatiei ^m
vigoare.
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Aprobat ^in sedinta senatului din 11 februarie 2026.
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